
 

 

 

 

Política de Redução de Papel 

 

 

A política de redução de papel tem como objetivo minimizar o consumo de papel nas nossas 

operações diárias, promovendo a sustentabilidade e a conservação ambiental. Procuramos, 

assim, a implementação de práticas eficientes e o uso responsável dos recursos naturais. 

Diretrizes 

• Digitalização: Recorra a recursos e documentos digitalizados sempre que possível para 

reduzir a necessidade de impressão e cópias em papel.  

 

• Impressão consciente: Priorize a impressão apenas quando for realmente necessário. 

Antes de imprimir um documento, avalie a sua relevância e se uma versão digital não 

seria suficiente. Utilize a impressão frente e verso para minimizar o consumo de papel.  

 

• Reduzir margens de impressão e tamanho da Fonte: Outra maneira fácil de reduzir o 

volume de impressão é ajustar mais informações em cada folha de papel. Ao reduzir as 

margens de impressão e o tamanho da fonte, estará a fazer a diferença no consumo de 

papel.   

 

• Comunicação eletrónica: Opte pela comunicação eletrónica em vez de correspondência 

em papel sempre que possível. Utilize e-mails, mensagens instantâneas e 

videoconferências para se comunicar com os clientes, parceiros e colegas de trabalho.  

 

• Armazenamento digital: Sempre que possível, opte pelo armazenamento de 

documentos, arquivos e registos em formato digital, eliminando a necessidade de 

impressão e arquivamento físico.  

 

• Utilização de papel usado como rascunho: Utilize o papel usado como rascunho sempre 

que apropriado. Antes de descartar um lado não utilizado de um papel, utilize-o para 

anotações, rascunhos e comunicações internas.  

 

• Reciclagem: Descarte o papel de forma adequada. Existem no escritório recipientes 

próprios para o descarte de papel, não o misture com lixo orgânico ou de outra espécie.  

 

Estamos a monitorar o consumo de papel, o que nos permitirá avaliar o progresso desta política 

de redução de papel.  

Todos os colaboradores são responsáveis por aderir e apoiar ativamente a política de redução 

de papel. Agradecemos todas as sugestões de melhorias para reduzir ainda mais o consumo de 

papel na nossa agência de viagens. 

Contamos consigo! 


