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ASSOCIAGAO PORTUGUESA DAS
AGENCIAS DE VIAGENS E TURISMO

A politica de reducdo de papel tem como objetivo minimizar o consumo de papel nas nossas
operacdes didrias, promovendo a sustentabilidade e a conservacdo ambiental. Procuramos,
assim, a implementacdo de praticas eficientes e o uso responsavel dos recursos naturais.

Diretrizes

Digitalizagao: Recorra a recursos e documentos digitalizados sempre que possivel para
reduzir a necessidade de impressao e cdpias em papel.

e Impressao consciente: Priorize a impressao apenas quando for realmente necessario.
Antes de imprimir um documento, avalie a sua relevancia e se uma versao digital ndo
seria suficiente. Utilize a impressao frente e verso para minimizar o consumo de papel.

e Reduzir margens de impressao e tamanho da Fonte: Outra maneira facil de reduzir o
volume de impressao é ajustar mais informagdes em cada folha de papel. Ao reduzir as
margens de impressao e o tamanho da fonte, estard a fazer a diferenga no consumo de

papel.

e Comunicagdo eletrdnica: Opte pela comunicacdo eletrénica em vez de correspondéncia
em papel sempre que possivel. Utilize e-mails, mensagens instantdneas e
videoconferéncias para se comunicar com os clientes, parceiros e colegas de trabalho.

e Armazenamento digital: Sempre que possivel, opte pelo armazenamento de
documentos, arquivos e registos em formato digital, eliminando a necessidade de
impressdo e arquivamento fisico.

e Utilizacdo de papel usado como rascunho: Utilize o papel usado como rascunho sempre
que apropriado. Antes de descartar um lado ndo utilizado de um papel, utilize-o para
anotagdes, rascunhos e comunicagées internas.

e Reciclagem: Descarte o papel de forma adequada. Existem no escritdrio recipientes
préprios para o descarte de papel, ndo o misture com lixo organico ou de outra espécie.

Estamos a monitorar o consumo de papel, o que nos permitird avaliar o progresso desta politica
de reducgao de papel.

Todos os colaboradores sdo responsaveis por aderir e apoiar ativamente a politica de redugdo
de papel. Agradecemos todas as sugestdes de melhorias para reduzir ainda mais o consumo de
papel na nossa agéncia de viagens.

Contamos consigo!



